
第１回団体会議                                2025年 1月 22日 

広報レジュメ 

 

本日の内容 

新歓行事に向けて作成するビラ・ポスターについて 

 

➀【ビラについて】 

・サークルストリートに参加される全団体様にビラを提出していただきます。 

・新入生に配布するビラはＳＮＳのアカウントＩＤだけを掲載してください。 

 ※ＱＲコードは印刷機の関係で潰れてしまいます。 

・大学祭実行委員会の方で当日配布用のビラの印刷をします。 

・裁断は各団体で行っていただきますようお願い致します。 

 

◆締め切り 

2/１１(火) 23:00まで（全団体様対象） 

 

◆提出方法 

公式ラインにてWordファイルで提出してください。 

※下書きではなく完成した状態で送ってください。 

 

◆ビラのサイズ 

B6サイズ（１２８ｍｍ×１８２ｍｍ） 

 

◆作成上の注意 

・公式ラインにて配布するＷｏｒｄファイルのテンプレートに従って作成してください。 

 2025年 1月 23日(木)に配布予定です。 

・団体名（体育会に所属している場合は「体育会○○」）、所属（公認・非公認）につい 

ては所定の位置に記入し、大学祭実行委員会の確認欄の中には何も記入しない

でください。 

・周囲１ｃｍ程度余白を残してデザインしてください。 

・トーンやベタ塗りをしないでください。 

・SNSアカウントはQRコードではなくアカウント IDを記載してください。 

 



・公序良俗に反する内容や、新入生を歓迎するに当たって相応しくない内容は 

描かないでください。 

・著作権を侵害しないようにしてください。 

※「やまお＆たまごどり」は使用しないでください。 

 

＜ビラの作成例＞ 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

➁【ポスターについて】 

・ポスターは希望される団体様のみ作成をしていただきます。 

・右のQRコードからアンケートの回答をお願いいたします。 

・ポスターを貼るパーテーションは数に限りがあるため、 

２団体で１つになる可能性があります。 

 

◆締め切り 

 2/１８(火) 23:00まで（写真での提出） 

写真での提出後に大学祭実行委員会でのチェックを行います。 

修正の必要がないと判断した団体から実委室前の提出ボックスにポスターを 

提出してもらいます。 

 

 



◆提出方法 

完成したポスターの写真を公式ラインにて提出してください。 

※内容が鮮明に映るようにし、影がうつらないように撮影してください。 

※QR コードをポスター内に載せる場合は、QR コードのみのデータも合わせて

提出してください。 

 

◆ポスターのサイズ 

・80ｃｍ×８０ｃｍに収まるサイズで作成してください。 

・ポスターを貼りつけるための余白として周りを３センチほどあけて作成して 

ください。 

 

◆作成上の注意 

・ポスターを作成する際の模造紙等は各団体で準備してください。 

・掲示しづらい素材（段ボールや芝生など）では作成しないようにしてください。 

・団体名は必ず記入してください。 

・公序良俗に反する内容や、新入生を歓迎するに当たって相応しくない内容は 

描かないでください。 

・著作権を侵害しないようにしてください。 

※「やまお＆たまごどり」は使用しないでください。 

 

 

【ビラ・ポスターを作成する際の個人情報の取り扱い】 

・メールアドレスを記載する場合は大教Gmailのみでお願いします。 

・各 SNS（LINEを含む）アカウントのリンクやQRコードを記載する場合は 

団体所有のものに限り、個人のアカウントの情報は載せないようにしてください。 
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ビラ・ポスターのデザインは課外活動係によるチェックを受けます。 

課外活動係からデザインについて指摘を受けた場合においては、各団体様に公式ライン

から連絡し、修正をお願いすることになります。 

締め切り後のデザインの変更は実委から変更のお願いがある場合以外は出来ません。 


